開課中作業檢核表      
111.12版
	階段
	工   作   項   次
	內          容
	是否依進度
完成

	課
程
中
執
行
	□錄音
□錄影
□拍照
	1. 座談錄音
	□是  □否

	
	
	2. 課程中錄影
	□是  □否

	
	
	3. 學習過程學習拍照
	□是  □否

	
	課程跟課人員記錄
	1. 請假注意事項提醒
	□是  □否

	
	
	2. 課程表說明，場地環境介紹
	□是  □否

	
	
	3. 講師介紹，講師茶水與名牌
	□是  □否

	
	
	4. 講師講課重點記錄
	□是  □否

	
	
	5. 協助講師課程進行（助教）
	□是  □否

	
	
	6. 紀錄課程可改進之處
	□是  □否

	
	
	7. 觀察學員學習狀況
	□是  □否

	
	
	8. 課程表說明，場地環境介紹
	□是  □否

	
	
	9. 課程時間控制正常
	□是  □否






  承辦人員：                    單位主管簽章：


